Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации и проведения стимулирующих лотерей»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент (далее – Регламент) регулирует общественные отношения при предоставлении Финансовым управлением муниципального образования «Качугский район» (далее – Управление) муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации и  проведения стимулирующих лотерей» (далее – Услуга), устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействий) Управления, а также его должностных лиц.

1.2. Круг заявителей: Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:

Организатором лотереи в зависимости от ее вида, может выступать Российская Федерация, субъект Российской Федерации, муниципальное образование.

Наряду с названными субъектами лотерейной деятельности, организатором лотереи может выступать созданное в соответствии с законодательством Российской Федерации юридическое лицо. Такое юридическое лицо должно иметь свое местонахождение в Российской Федерации и получить в соответствии с настоящим Законом право на проведение лотереи.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления Услуги.

1.3.1. Адрес места нахождения управления: п.Качуг, ул.Каландарашвили, 43, тел. 31-2-45.
Режим работы: понедельник - пятница – с 8-00 до 17-00, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00; суббота, воскресенье - выходные дни.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления осуществляется по адресу: п.Качуг, ул.Каландарашвили, 43, тел. 31-2-45., в соответствии со следующим режим работы: понедельник - пятница – с 8-00 до 17-00, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00; суббота, воскресенье - выходные дни.
Е-mail: kachugadmin@irmail.ru
Информация о предоставлении Услуги, об адресах электронной почты, контактных телефонах  и графике работы управления содержится:

- на официальном сайте администрации муниципального района «Качугский район» www.kachug.irkobl.ru в разделе «Муниципальные услуги»;
- на информационных стендах управления. 

1.3.2. Информирование по вопросам предоставления Услуги, в том числе о ходе предоставления Услуги, входит в обязанность сотрудника управления, ответственного за прием и выдачу документов (далее – сотрудник, ответственный за прием и выдачу документов).
Информирование осуществляется при личном обращении заявителя, письменном обращении заявителя с использованием средств почтовой, телефонной связи, на информационных стендах.
Информирование по электронной связи, посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет). 
При личном приеме заявителей либо при обращении заявителя посредством телефонной связи сотрудник, ответственный за прием и выдачу документов подробно, информирует заявителей по интересующим их вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован другому сотруднику или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Сотрудник, ответственный за прием и выдачу документов, предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о порядке предоставления Услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления Услуги;

- о ходе предоставления Услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Услуги.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации; 

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

При письменном обращении заявителей информирование осуществляется на основании письменного заявления. Ответ на заявление направляется посредством почтовой связи по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении.

На информационном стенде у кабинета, где осуществляется прием граждан, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление Услуги;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению;

- информация, указанная в п.1.3.1 Регламента.
Информация о процедуре предоставления Услуги предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

       2.1. Наименование Услуги: 
«Выдача разрешения на право организации и проведения стимулирующей лотереи».
       2.2. Орган, предоставляющий Услугу: 
Финансовое управление муниципального образования «Качугский район». 
Органы власти и местного самоуправления и организации,  участвующие в предоставлении Услуги: ФНС России.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
      2.3. Результат предоставления Услуги:      

       Выдача разрешения на право организации и проведения стимулирующей лотереи на территории муниципального образования «Качугский район», информационное письмо о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения (приложение № 4, 5)

       2.4. Срок предоставления Услуги.

2.4.1. Рассмотрение заявления на право организации и  проведения стимулирующей лотереи (далее – уведомление), внесение информации о стимулирующей лотерее в реестр муниципальных лотерей с присвоением лотерее регистрационного номера или принятие решения о запрете проведения стимулирующей лотереи,  направление (вручение) заявителю письма о внесении информации о стимулирующей лотерее в реестр муниципальных лотерей, проводимых на территории муниципального образования «Качугский район» осуществляется в срок в течение пятнадцати дней со дня получения заявления.
     2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги.

Конституция  Российской Федерации («Российская газета»  от 25.12.1993 № 237);

Гражданский кодекс Российской Федерации («Российская газета» 08.12.1994 № 238-239,Э Собрание законодательства Российской Федерации от 05.12.1994 № 32 ст.3301);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от08.10.2003 № 202, «Парламентская газета» от 08.10.2003 № 186, Собрание законодательства Российской Федерации от 06.10.2003 № 40 ст. 3822);
Федеральный закон от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях» («Парламентская газета» от 15.11.2003 № 212, «Российская газета» от18.11.2003 № 234); 
Постановление Правительства Российской Федерации от 19.06.2002 №438 «О Едином государственном реестре юридических лиц»  ( Российская газета» от 26.06.2002 № 113, Собрание законодательства Российской Федерации от 01.07.2002 № 26 ст. 2585);
Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 09.08.2004 г. N 66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотереи» (приложение № 1). 
       2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги.
2.6.1. К заявлению о выдаче разрешения на право организации проведения конкретной лотереи должны прилагаться следующие документы: 
1) условия стимулирующей лотереи;

2) описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения стимулирующей лотереи и ее условиях;

3) описание признаков или свойств товаров (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи;
4) описание способа заключения договора между организатором стимулирующей лотереи  и ее участником;
5) описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения;
6) засвидетельствование в нотариальном прядке копии учредительных документов организатора стимулирующей лотереи;

7) порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;
8) выданная налоговыми органами справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.
2.6.2. Документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего регламента, предоставляются заявителем самостоятельно. В случае если после 01.07.2012г. документ, указанный в подпункте 8 пункта 2.6.1 заявителем не был представлен самостоятельно, данный документ запрашивается управлением в федеральной налоговой службе Российской Федерации в рамках межведомственного взаимодействия.  
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих Услугу, иных органов власти и местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
2.6.3. Условия стимулирующей лотереи утверждаются организатором лотереи и включают в себя:
1) наименование стимулирующей лотереи, если оно имеется;

2) указание на способ проведения стимулирующей лотереи и территорию ее проведения;

3) наименование организатора стимулирующей лотереи с указанием его юридического и почтового адресов, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика и сведений об открытии счетов в кредитной организации;

4) сроки проведения стимулирующей лотереи;

5) права и обязанности участников стимулирующей лотереи;

6) порядок проведения розыгрыша призового фонда стимулирующей лотереи, алгоритм определения выигрышей;

7) порядок и сроки получения выигрышей;

8) порядок информирования участников стимулирующей лотереи об условиях этой лотереи.

Условия стимулирующей лотереи не должны включать в себя положения, позволяющие совершать участникам стимулирующей лотереи действия с использованием механических, электрических, электронных или иных технических устройств, для определения и (или) получения выигрышей, призов и (или) подарков.
2.6.4. Заявление с приложением документов должно быть направлено заявителем в управление не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня начала проведения стимулирующей лотереи.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги.
       2.7. Основания для отказа в приеме документов:
- предоставлен неполный комплект документов, предусмотренный п.  2.6.  настоящего Регламента;
- с заявлением  обратилось ненадлежащее лицо;
- если лицо обратилось с нарушением срока указанного в п. 2.6.4. настоящего регламента.
       2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Услуги.

Основания для отказа в предоставлении услуги действующим законодательством не предусмотрены.
       2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги.

Обращение заявителя за услугами, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, не требуется.
       2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Услуги. 

Плата за предоставление Услуги не взимается.
       2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Обращение заявителя за услугами, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, ФНС России.
       2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Регистрация заявления с приложением документов осуществляется  в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

        2.13. Требования к местам предоставления Услуги.

Здание, в котором располагаются сотрудники, осуществляющие прием заявителей, должно быть оборудовано  входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение и располагается с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта. Здание, в котором предоставляется Услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.
 Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, имеющих  условия для работы.

У входа в помещение размещаются  информационные стенды с информацией о предоставлении Услуги, в том числе образцом заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления Услуги, а также информационные таблички с указанием:

номера кабинета; 

наименования органа, предоставляющего Услугу;

режима работы, в том числе часов приема и выдачи документов.
Места ожидания должны,  оборудованы стульями. Количество мест ожидания  определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, оргтехникой.

       2.14. Показатели доступности и качества Услуги.

2.14.1. Показатели доступности:
1) доступность информации о порядке и правилах предоставления Услуги;

2) территориальная, транспортная доступность органа, предоставляющего Услугу;

3) возможность получения информации по вопросам предоставления Услуги при личном приеме заявителей, а также с использованием почтовой, электронной и телефонной связи;
4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.14.2. Показатели качества:
1) соблюдение срока предоставления Услуги;

2) предоставление Услуги в соответствии со стандартом предоставления Услуги;

3) количество  письменных жалоб на некачественное предоставление услуги.
4) ответ на каждую жалобу некачественного предоставления услуги.

       2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление Услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении Услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям об Услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления Услуги, и прием таких запросов и документов с использованием портала государственных и муниципальных услуг РФ и портала государственных услуг Иркутской области;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении Услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих Услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении Услуги;

5) получение заявителем результата предоставления Услуги, если иное не установлено федеральным законом;

6) иные действия, необходимые для предоставления Услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме

       3.1. Перечень административных процедур.
Предоставление Услуги включает следующие административные процедуры:
1) прием заявления по форме (приложение № 6) с приложением документов, регистрация заявления;
2) рассмотрение заявления, принятие решения о выдаче разрешения либо запрете на проведение стимулирующей лотереи; 

3) выдача разрешения и дальнейшее внесение сведений в реестр муниципальных лотерей либо  подготовка информационного письма для заявителя о запрете проведения  стимулирующей лотереи;
В приложении № 1 к Регламенту приводится Блок-схема предоставления муниципальной Услуги.
       3.2. Прием заявления с приложением документов, регистрация заявления.
3.2.1. Основание для начала процедуры:  поступление  в Управление письменного заявления  с  приложением всех документов  предусмотренных п.2.6 Регламента.
3.2.2. Ответственный за выполнение административной процедуры: сотрудник ответственный за прием и выдачу документов.
3.2.3. Административные действия.
Сотрудник, ответственный за прием  и выдачу документов:

- принимает заявление с приложенными документами;
- при поступлении заявления и прилагаемых к нему документов проставляет на заявлении дату поступления, свою фамилию, инициалы и подпись;
- в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия  прилагаемых к нему документов;
- заявление регистрируется, если документы, предоставленные в соответствии с требованиями, настоящего Регламента;

-   проставляется регистрационный номер и дата регистрации на заявлении;

-  вносится запись о регистрации заявления  и прилагаемых к нему документов в журнал  регистрации  входящих документов для получения разрешения. 
- заявление регистрируется в журнале регистрации в день его поступления. 

3.2.4. Результат административной процедуры: регистрация заявления в журнале регистрации с присвоением ему входящего  регистрационного номера и даты поступления или отказ в регистрации заявления в соответствии с п.2.7. Регламента.
       3.3. Рассмотрение заявления, принятие решения о выдаче разрешения либо запрете на проведение стимулирующей лотереи.
       3.3.1. Основание для начала процедуры:
Обращение заявителя в Управление с заявлением и пакетом документов.

3.3.2.  Ответственные за выполнение административной процедуры: сотрудник ответственный за прием  и выдачу документов; 
3.3.3. Административные действия.
 Сотрудник ответственный за прием  и выдачу документов: 

- проверяет комплектность документов;

- проверяет наличие у организатора лотереи задолженность по уплате налогов и сборов;

- проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, на предмет удостоверения того, что:

- документы имеют надлежащие подписи, печати; 

- информация в документах достоверна; 

- если документы, представленные в соответствии с требованиями  настоящего Регламента, соответствуют требованиям законодательства, принимается решение о выдаче разрешения;
3.3.4. Результат административной процедуры: принятие решения о выдаче разрешения либо запрете в проведении стимулирующей лотереи.
3.4. Выдача разрешения и дальнейшее внесение сведений в реестр муниципальных лотерей
       3.4.1. Основание для начала процедуры:
Соответствие заявления и представленного пакета документов требованиям действующего законодательства.

3.4.2.  Ответственные за выполнение административной процедуры: сотрудник ответственный за прием  и выдачу документов 

3.4.3. Административные действия.
Сотрудник ответственный за прием  и выдачу документов:
- готовит проект распоряжения администрации муниципального района «Качугский район» о выдаче разрешения; 

- направляет проект распоряжения администрации муниципального района «Качугский район» о выдаче  разрешения начальнику Управления для согласования; 

- обеспечивает процедуру согласования и подписания проекта распоряжения администрации муниципального района «Качугский район» о выдаче разрешения в соответствии  утвержденным правовым актом. Распоряжение администрации муниципального района «Качугский район» о выдаче разрешения утверждается в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня поступления заявления; 

- вносит сведения о стимулирующей лотерее в реестр присваивает ей регистрационный номер.
3.4.4. Результат административной процедуры: выдача разрешения по форме (приложение № 3).

3.4. Подготовка  письма для заявителя о результатах рассмотрения заявления

     3.4.1.Основание для начала административной процедуры:    

Наличие оснований для установления запрета на проведение стимулирующей лотереи, предусмотренных действующим законодательством;  

3.4.2. ответственный за выполнение административной процедуры: сотрудник ответственный за прием  и выдачу документов. 

3.4.3. Административные действия.
       Сотрудник готовит и подписывает  письмо о запрете в проведении стимулирующей лотереи; 

-  в течение 3 (трех) календарных дней с момента  подписания письма, оно   вручается заявителю специалистом управления.

-  письмо о запрете на проведение  стимулирующей лотереи оформляется в двух экземплярах.  Один экземпляр вручается заявителю, второй экземпляр хранится в Управлении.
3.4.4. Результат административной процедуры:  направление (вручение) заявителю письма о запрете на проведение стимулирующей лотереи.
4. Формы контроля за предоставлением Услуги
       4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований настоящего Регламента  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования  к предоставлению Услуги,  а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется начальником управления.

Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов управления по потребительскому рынку, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.
       4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Плановые проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента проводятся один раз в год в рамках оценки соответствия доступности и качества фактически предоставляемых Услуг стандарту предоставления Услуги. 
Внеплановые проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

       4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги. 

Должностное лицо, ответственное за предоставление Услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления Услуги.

Персональная ответственность должностных лиц управления  закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством.

       4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Осуществлять контроль  за порядком и сроками предоставления Услуги могут сами заявители путем получения информации о ней письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления Услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего Услугу, его должностных лиц. 
5.3. Решения, действия (бездействие) должностных лиц могут быть обжалованы руководителю Управления либо мэру муниципального района.
5.4. В рассмотрении жалобы отказывается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержатся нецензурные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу, о чем делается ссылка в ответе;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, его должностных лиц.
5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

В письменной жалобе заявитель в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

       В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.
5.7. Жалоба рассматривается в течение 15 дней со дня ее регистрации.
В исключительных случаях (в том числе в случае истребования документов, имеющих существенное значение для рассмотрения жалобы), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения документов, имеющих существенное значение для рассмотрения жалобы, срок рассмотрения жалобы продлевается не более чем на 30 дней с уведомлением заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, обеспечивается направление ответа на письменное обращение по почтовому адресу, указанному заявителем.
Приложение №  2
БЛОК – СХЕМА 
 рассмотрение заявления о проведении стимулирующей лотереи на территории муниципального образования «Качугский район»15 дней
	Начало предоставления Услуги:
Обращение заявителя в Управление с заявлением и пакетом документов




	Регистрация заявления,  прилагаемых документов



	


	Рассмотрение заявления и прилагаемых документов





	Документы не  удовлетворят требованиям






	Принятие решения о запрете проведения стимулирующей лотереи








	Вручение заявителю письма о запрете проведения стимулирующей лотереи





Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на право 

организации и проведения  стимулирующей лотереи»

РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации  и проведения стимулирующей лотереи

Выдано Финансовым управлением муниципального образования «Качугский район»
Регистрационный номер разрешения на право организации и проведения стимулирующей лотереи:_______

Дата принятия Финансовым управлением муниципального образования «Качугский район» решения о предоставлении разрешения:

«______»_______________20____года

Выдано_______________________________________________________

(организационно-правовая форма)
__________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
__________________________________________________________________
(сокращение наименования юридического лица (в случае, если имеется))
__________________________________________________________________

(фирменное наименование юридического лица (в случае, если имеется))
__________________________________________________________________
(место нахождения юридического лица)
Место расположения, где предполагается  организация и проведение стимулирующей лотереи :________________________________________

__________________________________________________________________
Дата проведения стимулирующей лотереи с  «____»_________20___года по «_____» _________20___ года.

________________________         ____________               _______________                                                                                                                                                            (должность уполномоченного лица)                            (подпись)                                         (расшифровка )    
«_____»___________20___ года

                       М.П.
Отметка о направлении (вручении) разрешения ________________________
Приложение №4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на право 

организации и проведения стимулирующей лотереи»

ПИСЬМО

о выдаче разрешения на право организации и проведения стимулирующей лотереи
№ ______                                              «_____»______________20___года

Рассмотрев заявление от «____»_________20___года, за  регистрационным номером №____ о внесении в  муниципальный реестр,  и сделанной записи в реестре о проведении стимулирующей лотереи и присвоении лотереи №_____,
Финансовое управление муниципального образования «Качугский район»  «______»____________20____года приняло  решение о выдаче разрешения на право организации и проведения стимулирующей лотереи
__________________________________________________________________

(организационно-правовая форма)

__________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)

__________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

______________________   __________________   _______________________

(должность уполномоченного лица)                     (подпись)                                    (расшифровка подписи)

«_____»______________20____года

                                  М.П.

Отметка о направлении (вручении) уведомления ________________________

Приложение №5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на право 

организации и проведения стимулирующей лотереи»

ПИСЬМО


о запрете  проведения стимулирующей лотереи

№ ______                                              «_____»______________20___года

Рассмотрев заявление от «____»_________20___года, регистрационный номер _________________ о выдаче разрешения на право организации и проведения стимулирующей лотереи и прилагаемые документы,
Финансовое управление муниципального образования «Качугский район»   «______»____________20____года приняло решение на основании п.2.7. Регламента об отказе в выдаче разрешения на право организации и проведения стимулирующей лотереи.
__________________________________________________________________

(организационно-правовая форма)

__________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)

__________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

______________________   __________________   _______________________

(должность уполномоченного лица)                     (подпись)                                    (расшифровка подписи)

«_____»______________20____года

                                  М.П.

Отметка о направлении (вручении) уведомления ________________________

Приложение № 6

к Административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на право 

организации и проведения стимулирующей лотереи»

Регистрационный №_________ от__________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 о выдаче разрешения на право организации и проведения стимулирующей лотереи
______________________________________________________________________________(полное и сокращенное наименование организации,

______________________________________________________________________________
организационно-правовая форма)

Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица:

серия ______________  № _____________  от _____________ выдано __________________
______________________________________________________________________________
(кем, когда) 

Местонахождение организации  _____________________________________________________________________________
                                                                                         (юридический адрес)

______________________________________________________________________________
Место проведения стимулирующей лотереи  _______________________________________
_____________________________________________________________________________
прошу выдать разрешение на организацию и проведение стимулирующей лотереи на территории муниципального образования «Качугский район» на срок ________________________ 
Приложение:
1) условия стимулирующей лотереи;

2) описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения стимулирующей лотереи  и  ее условиях;

3) описание признаков или свойств товаров (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи;

4) описание способа заключения договора между организатором стимулирующей лотереи  и ее участником;

5) описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения;

6) засвидетельствование в нотариальном порядке копии учредительных документов организатора стимулирующей лотереи;

7) порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;
8) выданная налоговыми органами справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.
_______________             _______________      _________________       ________________
       (должность)                            (подпись)                          (Ф.И.О.)                                 (дата)
М.П.




































Подготовка письма о запрете проведения стимулирующей лотереи





Принятие решения о выдаче разрешения








Завершение предоставления Услуги





Документы удовлетворяют требованиям





Выдача заявителю решения о выдаче разрешения, занесение сведений в реестр








